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Stupsk, dnia 05.02.2015 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamoéwienia dofinansowanego ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007 — 2013.

Dotyczy: organizacii konferencii i spotkan edukacyjnych (nr sprawy: WN1/0037/15).

Zapraszamy Panstwa do zilozenia oferty cenowej na organizacje konferencji
i spotkan edukacyjnych w ramach promocji Projektu pn. ,Gospodarka osadowa
w oczyszczalni wraz z modernizacjg sieci kanalizacyjnej w aglomeracji Stupsk”.

Zakres zamowienia obejmuje petng organizacje oraz prowadzenie w okresie
wrzesien — listopad 2015 r. imprez, ktére odbeda sie w Centrum Edukacji Ekologicznej,
zlokalizowanym w oczyszczalni $ciekow w Stupsku przy ul. Sportowej 73 , a takze zakup
materiatébw promocyjnych i gadzetow na potrzeby tych imprez zgodnie z ponizszg
specyfikacjg podang w niniejszym zapytaniu.

W ramach zamoéwienia zorganizowane beda 22 imprezy, w tym:

e 20 spotkan o charakterze edukacyjnym - z dzieémi i miodziezg szkolng z miasta
Stupska oraz Gminy Kobylnica i Gminy Stupsk — kazda grupa bedzie liczyta ok. 50
osob (dzieci wraz z opiekunami). Wytypowanie placéowek, do ktérych skierowane
beda zaproszenia do udziatu w spotkaniach, jak réwniez ustalenie harmonograméw
spotkan nastepowac bedzie we wspbtpracy z Zamawiajacym.

e 2 konferencie z udziatem radnych Rady Miejskiej w Stupsku oraz radnych Gminy
Kobylnica i Gminy Stupsk. W kazdej konferencji uczestniczyé bedzie po 20-25 oséb.
Harmonogram konferencji zostanie ustalony we wspotpracy z Zamawiajacym.

Szczegdtowy zakres czynnosci zwigzanych z organizacjg imprez obejmuije:

e dla spotkan z dzie¢mi i mtodziezg - petng organizacje imprez oraz ich prowadzenie.
Zadaniem wykonawcy bedzie m.in. kazdorazowo: wynajem autokaréw
do przewiezienia uczestnikbw spotkan; opracowanie - we wspoipracy
z Zamawiajgcym — scenariusza spotkan; prowadzenie spotkan; przygotowanie
prezentacji komputerowej, dostosowanej do grupy wiekowej odbiorcy,
dokumentujacej przebieg prac przy realizacji Projektu; przygotowanie quizu
ekologicznego dla co najmniej 10 oséb podczas kazdego z 20 spotkan zwigzanego
z szeroko pojetg ekologia oraz wktadem Unii Europejskiej w poszanowanie




i ochrone $rodowiska naturalnego, zwtaszcza wody, wreczenie nagrdéd wszystkim
uczestnikom quizu i drobnych upominkéw wszystkim uczestnikom spotkania
w postaci gadzetéw i materiatdw promocyjnych zakupionych w ramach niniejszego.
Dla kazdego uczestnika nalezy przewidzie¢ poczestunek w postaci: soczku
owocowego w kartoniku o pojemnosci 0,2 litra ze stomkg do picia, butki drozdzowej
(z nadzieniem lub bez), jabtko, a ponadto dla wszystkich uczestnikow kazdego
spotkania 2 kilogramy cukierkéw owocowych bez polewy czekoladowe;.

dla konferencji z udziatem radnych — petng organizacje i prowadzenie konferenciji.
Zadaniem wykonawcy bedzie m.in. przygotowanie zaproszen, wynajem autokaréw
do przewiezienia uczestnikébw konferencji, opracowanie - we wspodtpracy
z Zamawiajacym — scenariusza konferencji, ich prowadzenie, przygotowanie
prezentacji komputerowej dokumentujacej przebieg prac przy realizacji Projektu.

Dla kazdego uczestnika nalezy przewidzie¢ poczestunek w postaci dwoch kawatkéw
ciast (sernik wiedenski oraz jabtecznik) o wadze 150-200 g kazdy, kawe, mleczko,
cukier, herbate, cytryne, a ponadto dla wszystkich uczestnikéw kazdej konferencji
2 kilogramy tzw. mieszanki wedlowskie;j.

Wszyscy uczestnicy powinni tez otrzymac drobne upominki w postaci gadzetéw
i materiatéw promocyjnych zakupionych w ramach niniejszego zamdéwienia.

W ramach zaméwienia Oferent dokona zakupu na potrzeby imprez nizej wymienionych
materiatéw promocyjnych i gadzetéw:

1.

2.

rollup x 2 sztuki (wymiar :1 x 2 m, druk - peten kolor, konstrukcja aluminiowa, torba
transportowa, tkanina blockout).

kalendarze Scienny plakatowy x 500 sztuk (format A2, papier- kreda 200 g,
druk- petny kolor, listwowany po krétkim boku, listwa metalowa, wykonczenie - folia
btysk).

teczki firmowe x 500 sztuk (format A4, wykrojnik, grzbiet bigowany pogrubiony,
ze skrzydetkami, papier kreda 300 g, druk - peten kolor, jednostronny, wykonczenie
- folia btysk).

bloczek do notatek A4 x 300 sztuk (ilos¢ kartek w bloczku — 30, papier offset 90g,
klejone po krétkim boku, druk- peten kolor, jednostronny).

bloczek do notatek A5 x 300 sztuk (ilos¢ kartek w bloczku — 30, papier offset 90g,
klejone po krétkim boku, druk- peten kolor, jednostronny).

dtugopisy x 1000 sztuk (kolor — niebieski lub srebrny, materiat — metal,
grawerowany).

T-shirty x 100 sztuk (kolor: granat lub niebieski, bawetna min. 170 g, rozmiary M, X,
XL, nadruk jednokolorowy, opakowane jednostkowo).

.smycze” x 500 sztuk (szeroko$é: 2 cm, karabificzyk metalowy, nadruk
- wielokolorowy).

pendrivy x 50 sztuk (minimum 4 GB, opakowane jednostkowo)

malowanka dla dzieci x 500 sztuk (format A4, papier - offset 90 g, peten kolor, druk
jednostronny).

. kalendarz tréjdzielny na 2016 rok x 600 sztuk (gtéwka — 350 x 250 mm, wypukia,

kaszerowana; druk - peten kolor, folia mat + lakier punktowo; kalendarium
3-czesciowe (miesigc poprzedni, biezacy, nastepny), miesigc biezacy w innym
kolorze, okienko wskazujgce dzien tygodnia; ,plecki” karton 250 g; wymiar
kalendarza po roztozeniu — 350 x 750 mm; sktadany do koperty).
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Oznaczenie wszystkich zakupionych materiatbw musi by¢ zgodne z ,Zasadami
promocji projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013 oraz wskazaniami zamawiajgcego” oraz ,Zasadami stosowania
znaku, budowania ciggu znakoéw oraz projektowania tablic inaklejek w promocji
projektow Programu Infrastruktura i Srodowisko”, zatagczonymi do niniejszego zapytania.

Wymagania:

e wszystkie projekty graficzne podlegajg zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego,

e kazdy Oferent przedstawi liste co najmniej 5 imprez o charakterze wewnetrznym
(indoor) zorganizowanych na rzecz podmiotéw zewnegtrznych, za ktore byt
odpowiedzialny. Lista musi zawiera¢ daty imprez, ich miejsce oraz wskazanie
podmiotu, na ktérego rzecz byta organizowana.

e termin wykonania zamoéwienia: wrzesien 2015 r. — listopad 2015 r.

Oferta powinna zawierac¢:

e cene netto catego zamédwienia,

e peiny kosztorys zawierajgcy specyfikacje oferowanych gadzetéw i nagréd oraz koszt
organizacji imprez,

e termin ptatnosci,

e termin zwigzania oferts.

Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajacego w Stupsku przy ul. E. Orzeszkowej 1,
w sekretariacie (budynek A) w terminie do dnia 12.02.2015 r. Koperte nalezy
zaadresowaé¢ na Zamawiajgcego podajac nazwe i adres Oferenta oraz opisujac
nastepujgco: ,Oferta na organizacje konferencji”.

Osoba do kontakiéw w zakresie przedmiotu zamoéwienia: Przemystaw Lipski,
tel. 605 540 012.

Zataczniki:

1. ,Zasady promocji projektéw dla beneficjentdw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013".

2. ,Zasady stosowania znaku, budowania ciagu znakéw oraz projektowania tablic
i naklejek w promogji Projektéw Programu Infrastruktura i Srodowisko”.
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