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§1
DEFINICJE
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie Prawo zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn.
zm.),

2) Zamawiajgcym lub Spdlce — nalezy przez to rozumie¢ ,Wodociagi Stupsk”
Sp. z 0.0. z siedzibg w Stupsku,

3) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

4) POIiS - nalezy przez to rozumieé¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko,

5) Wytyczne — nalezy przez to rozumie¢ Umowe Partnerstwa 2014-2020 — Wytyczne w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020 zatwierdzone przez Ministra Rozwoju i Finanséw w dniu 7
lipca 2017 r. oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkébw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone przez Ministra Rozwoju i
Finanséw w dniu 19 lipca 2017 r.

§2
PRZEPISY WSTEPNE

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamowienn wspéffinansowanych ze $rodkéw Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.
U.z2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.).

2. W przypadku zaméwienn o wartosci wyzszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, postepowanie przeprowadza zgodnie z jej przepisami.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie odpowiednie postanowienia
Whytycznych. W sytuacji, gdy treS$¢ niniejszego Regulaminu nie odpowiada tresci aktualnych
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, stosuje sie Wytyczne.

4. Zamowienia udzielane sg w sposob zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

5. Procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie nie stosuje sie do:

a) zamoéwien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamoéwien okreslonych w art. 4 pkt 8 Pzp
oraz do zamodwieri okreslonych w art. 4d Pzp,

b) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6 i 8.5
Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020,

c) zamowien udzielanych przez Zamawiajgcych wybranych w trybie okreSlonym w ustawie o
partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na roboty budowlane
lub ustugi do realizacji projektu formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt
hybrydowy).

6. Mozliwe jest niestosowanie procedury okreslonej w § 7 niniejszego Regulaminu w nastepujgcych
przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury, nie wplyneta zadna oferta, lub wplynely tylko oferty
podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie
spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, Ze pierwotne warunki zamowienia

= nie zostaty w istotny sposéb zmienione,
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b)

c)

9)

h)

)

k)

zamOwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego z
nastepujgcych powoddw:

i.  brak konkurencji ze wzgleddw technicznych o obiektywnym charakterze,

i. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej, — wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwiazanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego
Zawezania parametrow zamowienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce,
w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;j,

w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowacé termindw
okreslonych w § 7 ust. 9 pkt f Regulaminu,

w przypadku zamoéwien, do ktdrych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjgtkows sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego, ktorej
wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
Zamowienia i nie mozna zachowac termindw okreslonych w § 7 ust. 9 pkt f Regulaminu,

przedmiotem zamoéwienia na dostawy s3 rzeczy wytwarzane wytacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylaczeniem zamowiefi obejmujacych
produkcje masowa stuzgcg osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw
badan i rozwoju,

Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
uzupetniajacych zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatébw o innych
wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng Ilub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub
instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczac 3 |at,

Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie
3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtorzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych,

przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegdinie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadio$ciowym,

zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepiséw o
gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw czionkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

zamowienie jest udzielane przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie
zagranicznej,

zamowienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw o
zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

7. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie w przypadkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych
w tym przepisie.

8. Spelnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 5 i 6 musi byé
uzasadnione na pismie.




§3
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przed wszczeciem postepowania. Dokonywane jest z
nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych
mowaw art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7orazart. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Pzp lub zaméwien publicznych,
o ktérych mowa w sekgji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych i jest dokumentowane.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zamOwienia na czesci oraz zanizania warto$ci zamoéwienia celem unikniecia stosowania
przepiséw Pzp.

§4
PROCEDURY REALIZACJI ZAMOWIEN DO WARTOSCI 2 TYS. PLN NETTO

1. Zaméwienia o wartosci do 2 tys. PLN netto nie sa objete obowigzkiem dokonania rozeznania
rynku. Realizowane sg bez dodatkowych procedur, zapewniajac realizacje zasad oszczednosci,
gospodarnosci i rzetelnosci.

2. Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura opisana przez pracownika odpowiedzialnego za
realizacje zamowienia.

§5
ROZEZNANIE RYNKU — DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI OD 2 TYS. DO 20 TYS. PLN NETTO

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zaméwien o warto$ci od 2 tys. PLN netto do 20 tys.
PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana usluga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

3. Zapytania ofertowe kieruje sie¢ do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku
istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow danego zaméwienia. Dodatkowo mozna
upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. Zapytania ofertowe do Wykonawcow i skiadane przez nich oferty mogg byé kierowane poczta,
faksem lub mailem.

Odrzuca sig ofertg nie spetniajacg wymagania okre$lone w zapytaniu ofertowym.

Zamowienia udziela sie¢ Wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte, tj. z najnizszg ceng lub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

7. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku to w szczegolnosci:
e Skierowanie zapytania ofertowego do potencjalnych Wykonawcéw wraz z ofertami,
* Wydruk ogtoszenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego,
* Wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty potencjalnych Wykonawcéw.

8. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢é w szczegdlnosci forme pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawionej oferty lub informacje
handlowe (zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacje handlowej przestanej przez
Wykonawcow z wtasnej inicjatywy.

9. Minimalna liczba ofert uzyskanych w wyniku zapytania ofertowego - co najmniej dwie wazne
oferty. JeZeli zapytanie ofertowego zamieszczone bylo na stronie internetowej Zamawiajacego -
co najmniej jedna wazna oferta.

10. W przypadku, gdy w wyniku skierowania zapytania do potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano
ofert, aby udzieli¢ zamodwienia zbiera sie:

/ e wydruki stron internetowych z opisem towaru/ustugi i cena,
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* wydruki maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge,
¢ inne dokumenty.

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj zamdéwienia, uzasadnione jest
Zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu Wykonawcy. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy
nalezy dotaczy¢ do protokotu zaméwienia.

12. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta
powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze
opis dokonanych zmian.

13. Do zamdwien zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie postanowienia dotyczace
konfliktu interesow, o ktdérych mowa w § 7 ust. 2 i 3 niniejszego Regulaminu.

14. Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ protokdt z postepowania. Zatacznikami do protokotu
sg wszelkie dokumenty zwigzane z udzieleniem zamoéwienia.

15. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku wystania zapytania ofertowego do potencjalnych Wykonawcow,
informacje o wyniku postgpowania przesyta si¢ do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Informacja
0 wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy.

16. Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

17. Umowa musi by¢ zawarta w formie pisemne;j.

§6
ROZEZNANIE RYNKU — DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI OD 20 TYS. DO 50 TYS. PLN NETTO

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o warto$ci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

2. Rozeznanie rynku dokonywane jest poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

3. Oprécz upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej, dodatkowo zapytania
przesyla sie bezposrednio do potencjalnych Wykonawcow.

4. Zapytania ofertowe do Wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane pocztg,
faksem lub mailem.

5. Wydruk strony internetowej na ktdrej zamieszczono zapytanie ofertowe oraz wydruki
potwierdzajgce wystanie zapytania ofertowego zalacza sie do dokumentacji prowadzonego
postepowania.

6. Minimalna liczba ofert uzyskanych w wyniku zapytania ofertowego - co najmniej jedna wazna
oferta, jezeli zapytanie ofertowego zamieszczone byto na stronie internetowej Zamawiajacego.

7. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych Wykonawcdw nie otrzymano ofert, nalezy powtorzy¢ postepowanie.

8. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

9. Odrzuca sig oferte nie spetniajgcg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

10. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte, tj. z najnizszg ceng lub
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj zamoéwienia, uzasadnione jest
7] Zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu Wykonawcy, a w szczegélnosci, gdy w dwukrotnie
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

przeprowadzonym postepowaniu nie zloZzono Zadnej oferty. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy
nalezy dotaczy¢ do protokotu z postepowania.

Wymaog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.) w ktérych uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikow
Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (ij. szkolenia zorganizowane w calosci na zlecenie
Zamawiajgcego lub w ktorych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw Zamawiajacego) sg objete
wymogiem rozeznania rynku.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta
powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze
opis dokonanych zmian.

Do zamowieth zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie postanowienia dotyczace
konfliktu interesow, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 i 3 niniejszego Regulaminu.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku wystania zapytania ofertowego do potencjalnych Wykonawcow,
informacje o wyniku postepowania przesyla sie do Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty. Informacja
o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy.

Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ protokdt z postepowania. Zatgcznikami do protokotu
sg wszelkie dokumenty zwigzane z udzieleniem zamaéwienia.

Umowa musi by¢ zawarta w formie pisemnej.

§7

ZASADA KONKURENCYJNOSCI — DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI OD 50 TYS. PLN DO KWOTY

OKRESLONEJ W ART. 11 UST. 8 USTAWY PZP

Zasada konkurencyjnosci stosowana jest do zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednocze$nie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga
by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to
osoby bezstronne i obiektywne. Osoby te skiadaja o$wiadczenie, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdblnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia na zasadach i w trybach
okreslonych w Pzp., zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspalnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowier (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 2 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
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6. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okre$lane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i
rébwnege traktowania Wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkdéw przewyzszajacych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

7. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sa formutowane
w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamodwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany Wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci,
mégt interpretowaé je w jednakowy sposdb,

c) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriébw powinny byé okre$lone w sposéb umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zaméwien na
ustugi spoteczne i innych szczegélnych ustug oraz zaméwien o charakterze niepriorytetowym
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa. W uzasadnionych przypadkach instytucja
zarzadzajgca (IZ), w wytycznych programowych, moze okresli¢ inne rodzaje zamdwien, w
odniesieniu do ktoérych mozliwe jest stosowanie kryteriow odnoszacych sie do wlasciwosci
Wykonawcy,

e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakosg,
funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploatacji.

8. Zapytanie ofertowe upublicznia sie¢ w bazie konkurencyjnoéci, a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego — wysfaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow danego zaméwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka
strong lub innej stronie internetowej wskazanej przez wiasciwa instytucje bedaca strong umowy o
dofinansowanie.

9. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia, ktory nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub Zrodta
lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i zostat okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego
Wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufno$ci w odniesieniu do
przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug
nie mniej niz 7 dni, a w przypadku rob6t budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamodwier o wartosci szacunkowej réwne;j
lub przekraczajgcej 5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane, 209 000
euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mnigj niz 30 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy sie od dnia nastepnego po

oy,
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dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konfczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli
koniec terminu przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

g) termin realizacji umowy,

h) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt 2 i 3
powyzej ,

i} okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

i) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajgcy takg mozliwosé
przewiduje,

k) informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, ich
zakres oraz warunki, na jakich zostana udzielone, o ile Zamawiajgcy przewiduje udzielenie
tego typu zamowien.

[) wybra¢ najkorzystniejszg sposréd ofert zlozonych przez Wykonawcow spetniajgcych warunki
udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér
oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamowienia.

10. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
w ramach projektu.

11. W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projektu na
wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego powinien wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcoéw danego
zamowienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada
takg strone lub innej stronie internetowej wskazanej przez wtasciwg instytucje.

12. Jezeli szacunkowa wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza warto$é 5 548 000 euro w
przypadku zamowien na roboty budowlane, 221 000 euro w przypadku zaméwief na dostawy i
ustugi, a w przypadku zamowien na ustugi o charakterze spotecznym 750 000 euro, podmiot
niebgdacy zamawiajacym w rozumieniu Pzp moze dodatkowo umiesci¢ zapytanie ofertowe w
Dzienniku Urzedowym UE.

13. Odrzuca si¢ oferte nie spetniajgca wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.
14. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1) Wykonawce wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznoéci,

2) Wykonawce, w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majgtku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 z
pézn. zm.) lub ktérego upadio$¢ ogloszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu
upadiosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadiego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
Prawo upadtosciowe (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 z pdzn. zm.).

15. Minimalna liczba ofert uzyskanych w wyniku zapytania ofertowego - co najmniej jedna wazna
oferta.

16. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego nie otrzymano zadnej oferty,
nalezy powtdrzy¢ postepowanie. Jezeli ponownie nie bedzie zadnej oferty dopuszcza sie zawarcie
umowy z wybranym Wykonawca bez zachowania niniejszej procedury.

,17. Umowe z Wykonawca i protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy sporzadzi¢ w
/- formie pisemne;j.
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18. Protokét z postepowania o udzielenie zamoéwienia, zawiera co najmnie;j:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,

c¢) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegbélinym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,

g) nastepujgce zatgczniki:
i potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w pkt 9 lub 10,
ii. ztozone oferty,

iii.  oSwiadczeniefoSwiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan,
o ktorych mowa pkt 2 i 3 powyzej).

19. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku wystania zapytania ofertowego do potencjalnych Wykonawcow,
informacje o wyniku postgpowania przesyta si¢ do Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty. Informacja
o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy.

20. Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia, z wylaczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

21. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy z
Wykonawcg. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia uzyskat kolejna najwyzszg liczbe punktow.

22. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

a) Zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do
zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaty spelnione facznie nastepujgce warunki:

i.  zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

ii. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$é lub znaczne
zwigkszenie kosztow dla Zamawiajgcego,

ii.  warto$¢ kazdej kolejne] zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

€) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

iz konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych
Zamawiajgcy, dziatajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidzied,
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ii.  warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

d) Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, ma zastapi¢ nowy Wykonawca:
i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za soba innych istotnych zmian
umowy,

ii. w wyniku przejgcia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy, a {gczna warto$¢ zmian jest mniejsza
niz 5548 000 euro w przypadku zaméwier na roboty budowlane lub 221 000 euro w
przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi i jednoczesnie jest mniejsza od 10 % wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15 %
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

23. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta
powinna zawieraC¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze
opis dokonanych zmian.

§8
ZASADY SKLADANIA WNIOSKOW O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna sie poprzez ziozenie wniosku o udzielenie
zamoéwienia przez komoérke wnioskujgcg w Zintegrowanym Systemie Informatycznym (ZSI).
Whiosek kazdorazowo zatwierdzany jest przez kierownika dziatu wnioskujgcego.

Whiosek o udzielenie zaméwienia stanowi formularz ZP-01-02 stosowany w ramach ISO.

Jezeli wartos¢ zamoéwienia na dostawe lub ustuge, nie przekracza kazdorazowo 500 zt netto,
wniosku zakupowego nie sporzgdza sie.

4. Osoba wnioskujgca o udzielenie zaméwienia zobowigzana jest sprawdzi¢ przed sporzadzeniem
wniosku zakupowego lub dokonaniem samodzielnego zakupu, czy nie jest mozliwa realizacja
zamowienia przy wykorzystaniu $rodkéw lub zasobow Spétki. Dotyczy to réwniez zakupow
dokonywanych bez koniecznosci sporzadzania wniosku zakupowego o ktérym mowa w ust. 1.

5. Zatwierdzony przez kierownika dziatu wnioskujacego, wniosek nalezy przesta¢ w ZSI odpowiednio
do Dziatu Zakupéw (DA) lub Dziatu Inwestycji (Pl) w celu jego zaopiniowania pod wzgledem
wymaganego trybu postepowania.

6. Zaopiniowany wniosek kierowany jest do Gléwnego Ksiegowego w celu dokonania oceny co do
zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamowienia.

7. Po potwierdzeniu zabezpieczenia $rodkéw finansowych, o ktérym mowa powyzej wniosek
kierowany jest do Zarzgdu w celu podjecia decyzji o jego akceptacii.

8. Akceptacja wniosku o udzielenie zamdwienia nalezy do kompetencji Prezesa Zarzadu, a w
wypadku jego nieobecnosci do kompetencji Cztonka Zarzgdu.

9. We wniosku o udzielenie zaméwienia osoba wnioskujgca moze wystapié o wyrazenie zgody na
zawarcie umowy bez zachowania formy pisemnej, podajac uzasadnienie. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Prezes Zarzgdu badz Czionek Zarzadu.

10. Pracownik Sekretariatu rejestruje zaakceptowany wniosek o udzielenie zamoéwienia w Rejestrze
Zamowien w formie elektronicznej, wprowadzajac odpowiednig informacje w ZSI.

11. Informacja w Rejestrze obejmuje wskazanie: osoby wnioskujgcej, przedmiot zamoéwienia,
/procedure Zamowienia oraz warto$¢ szacunkowsg zamaéwienia.

/
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12. Zarejestrowany wniosek o udzielenie zamowienia kierowany jest do realizacji odpowiednio do:
1) Dziatu Zakupdéw (DA) - w zakresie zamdwienia usiug lub dostaw,

2) Dzialu Inwestycji (Pl) - w zakresie zamoéwienia robdt budowlanych oraz uslug
powigzanych z prowadzonymi przez Pl inwestycjami.

§9

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Niniejszy Regulamin Udzielania Zaméwier publicznych dla zadan wspoétfinansowanych z POIS
2014-2020 wchodzi w zycie z dniem 27 lutego 2018 r.

2. Regulamin zostanie podany do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej Spatki.

ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 — wzor oswiadczenia cztonka Komisji przetargowej

Zalacznik nr 2 — wzor protokolu z postepowania
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odociqgi Stupsk
azprawoda crymre wadowizke ZaitgCZNIk Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien

Os$wiadczenie:

kierownika zamawiajgcego
cztonka komisji przetargowej
osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

Imie (imiona)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem czionkiem organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienig;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnoséci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych.

W zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktorej mowa w pkt ...... 2), podlegam wytgczeniu z
niniejszego postepowania

....................................................................... dnia............... T
(podpis)
Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
1} Zaznaczy¢ wiasciwe.
2) Wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy.
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odociqgi .
# Stupsk PROTOKOL Z POSTEPOWANIA
1. Komorka organizacyjna prowadzaca
aprave Cloa/[e
2, Nr sprawy

3. Tryb postepowania

4, Przedmiot zaméwienia

3. Informacja o sposobie upublicznienia

5. Wykaz ofert

6. Informacja o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (jezeli zostaty okreslone)

7. Informacja o wagach punktowych lub procentowych kryteriow oceny i sposobie
przyznawania punktacji Wykonawcom

8. Wybor oferty wraz z uzasadnieniem

9. Uczestnicy postepowania (Imig i nazwisko, komorka organizacyjna oraz podpis)

10. | Data sporzadzenia protokotu
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11. | Zatwierdzenie wyniku postepowania (Data, podpis)

12. | Zataczniki do protokotu :
1) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,
2) Zzilozone oferty,

3) oswiadczenie/oSwiadczenia o braku powiazan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiazane z
procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.
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